INSTRUKCJA TECHNICZNA
DLA AUTOROW OPRACOWA N

Oswiadczenie redakcyjne

W zwiazku z wytycznymi Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa y#ézego, majcym na celu
podniesienie jak@&i i poziomu punktowanych czasopism naukowych, s@geanych na
ministerialnych listach A; B; C, pogjsmy starania o ich maksymalne uwadienie. Weksza¢ z
nich ma charakter redakcyjny i nie dotyczy berpdnio autorow przysytanych do nas tekstow.
Jednym z takich wymagdajest publikowanie danych, o ktére MNiSzW pyta wogey ankiecie
kwalifikacyjnej z 2011 roku. Sporo z tych informiagpajduje st na stronach redakcyjnych naszego
Rocznika Naukowego Wydzialu Zadzania w Ciechanowie (WSM). Pagrj upubliczniamy wsic to,
co jest aktualnie wymagane, a do tej pory nie lpykez nas dostatecznie wyeksponowane. | tak:

e tytut czasopisma wegyku angielskim
Research Yearbook Faculty of Management in Ciechamnd
» zakres nauk do jakiego najeczasopismo:
nauki spoteczne (ZR-1);
* dyscypliny naukowe:
nauki o zarzadzaniu (N 115),
mikro i makroekonomika (N 112),
informatyka ekonomiczna (N 111);
» kategorie wedlug Thomson Reuters:
management,
law,
economics,
social scients.

Jednoczénie informujemy,ze potwierdzamy zasadiz kazdy artykut naukowy jest recenzowany
przez dwoch recenzentéw (w tym co najmniej jedest pecenzentem zewtnznym). Artykuly
wysytane do recenzji majzastongte nazwiska autorow w celu zapewnienigksizej bezstronrici
ocen, a identyfikacja nagtuje poprzez oznaczenia kodowe, znane tylko redakckwestionariuszu
oceny artykutu zwracamyesido recenzentdw, aby poza uzasadnieniem swoich avegigtorycznych
I zasygnalizowaniem potrzeby naniesienia korektjejgpowinny zosté& ewentualnie dokonane w
tekscie, zwrocili uwag (odpowiadaic TAK lub NIE) na nasfpujace sprawy:

- zgodngc¢ tresci artykutu z profilem czasopisma,

- oryginalna¢ problemu,

- opis podejcia badawczego,

- czy wykorzystano i prawidlowo opisano tabelaryezin graficzne formy prezentacji
wyhikow,

- trafnas¢ doboru cytowanego §niennictwa,

- poprawndé¢ wnioskowania,

- przydatné¢ dla dydaktyki,

- czy artykut nadaje sido druku bez poprawek merytorycznych,

- wniosek kacowy czy artykut kwalifikuje si (badz nie) do druku.

Do zycia powotana zostata Rada Naukowa edmynarodowym sktadzie, pod przewodnictwem dr
hab. prof. WSM Stanistawa Dawidziuka (jej sktad jdoge sk na stronie redakcyjnej). Otwieramyzte
nasze famy dla publikacji obaaycznych, napisanych wzykach kongresowych, ewentualnie UE.
Prace takie publikowanextta w jezyku oryginalu, ale dodanyczie tytut pracy i jej streszczenie w
jezyku polskim.

Wprowadzilsmy tez funkcje redaktorow tematycznych, ktérzy w Kolegium Redgkgsn, ze
wzgledu na swaqj specjalné¢ mogy odpowiadd za poszczegoélne dziaty naszego Rocznika
Naukowego. $to profesorowie: Marek Kowalski, Dariusz Makitdan Rusinek i Wiestaw Szgsny.
Za ttumaczenia streszazeodpowiada absolwent filologii angielskiej Rafat dfezny. Redakcja
korzysta te z korektnative speaker#iotra-Petera Wierzchowskiego, Kanadyjczyka z Gmtdrzy



okazji apelujemy do autoréw o dokanie do tekstéw angielskiej wersji swoich streazcktore i tak
zawsze g adiustowane u nas, ga nie zachodzi obawa o ich poprawépezykowa. Przy technicznym
przygotowaniu zdi¢ do druku pomaga od samego pgka Waldemar Dorcz.

Wsréd ministerialnych wytycznych znalazt ¢sitez postulat wdreenia procedur walki ze
zjawiskiem nazywanynghostwriting (autor danego opracowania wykorzystuje podwykorawde
ujawnia go jako wspétautora). Sprawdzenie czy mistniato takie zjawisko w jakignkonkretnym
przypadku jest nadzwyczaj trudne. Apelujemyavido swiadomaci Autorow, aby nie korzystali z
takiej formy wspomagania na rowni z innymi nagannformami jak plagiat czy kompilacja. Prosimy
tez ich o wypetnienie i podpisanie aakonej tu deklaracji autorskiej (ANEKS).

Redakcja spetniag kolejne wymagania MNiSzW publikuje (w aneksie egsziczonym na Kwu
niniejszej instrukcji) list recenzentéw zewdtrznych wspotpracagych z naszym Rocznikiem
Naukowym.

Instrukcja wia sciwa

Redakcja prosi o przysytanie prac oryginalnych migdnie publikowanych, dagych sé
zakwalifikowa do nastpujacych dziatow:
- Ekonomia i finanse
- Prawo i zargdzanie
- Informatyka i matematyka
- Przeghd pismiennictwa (recenzje)
- Ku czci (biogramy)
- Kongresy, sympozja, konwersatoria
- Polemiki.

Objetos¢ zgtoszonych prac nie powinna przekraczakoto 15 stron tekstu w przypadku
oryginalnych prac naukowych lub prac pgpwych kwalifikupcych sé do pierwszych trzech
dziatdbw oraz 5 stron tekstu w przypadku prac praeiginych do pozostatych dziatébw (w tym tabele i
ryciny).

Prace powinny hyprzygotowane zgodnie z ngatijacymi zasadami:

* Dwa egzemplarze maszynopisu w formacie A4 z podwiéperlinia i marginesem szeroka
35 mm z lewej strony, zawiesge ok. 30 wierszy (w tym 60 znakdéw w wiersauazhie z
odstpami) na jednej stronie. Catopowinna by zapisana na CD w edytorze WORD (rozmiar
czcionki 11 punktow, kroj pisma - Times New Romé&mace matematyczne nadgy¢ w TeX-u.

* Tabele, z podaniem ictrddla, ppisane numerem i tytulem nad tabgl powinny by
przygotowane w osobnym pliku z zaznaczeniem (naginggsie maszynopisu) miejsca
umieszczenia ich w té&ie, w programie WORD Ilub EXCELnie wigksze ni kolumna
dokumentu.

* Znakiem oddzielacym cat@¢ od utamkow dziegtnych jest w tekstach polskich przecinek
(nie kropka).

* Rysunki, wykresy i schematy najeokresla¢ jednym skrétem, np. rys. lub ryc. Powinny¢by
one wykonane w oddzielnym pliku, w programach Ex8tdtistica lub CorelDraw lub na biatym
papierze czarnym tuszem (w takim formacie, abymage byto reprodukowaw skali 1:1 lub
1:2 - maksymalnie 13 x 17 cm). Rysunki skanowanerozuzielczéci min. 300 dpi)
powinny by zachowane w formacie *.TIF, *.JPG. Rysupkiwinny by¢ opisanenumerem
i tytulem umieszczonym na dole pod rygirkazdy rysunek na oddzielnej stronie, nie
wigkszy niz kolumna dokumentu (na marginesie maszynopisuznataznacz§ miejsce
wiaczenia rysunkow do tekstu). Odbitki fotograficznezafno-biate) powinny Iy
przygotowane w formacie nie mniejszynt pidzniejsze reprodukcje w naszym periodyku, na
papierze blyszezym o odpowiednim konteie.

» Wyszczegolnione stowa kluczowe umieszczone potetytpracy (przynajmniej 3).

® Streszczenie (w osobnym pliku w polskiej i angieistversiji zykowej) napisane jednolitym
tekstem powinno zawietacel, hipotez, materiat i metody badawcze, omdwienie wynikow
(taczna ohjtos¢ do 1500 znakdw ze spacjami i znakami diakrytycaiym



* Pimiennictwo winno b§ zamieszczone na #ou tekstu, ponumerowane i ustawione
alfabetycznie wedtug nazwisk autorow, a prace jgonautora wedtug lat wydania, od
najstarszych do najnowszych, dodatkowo aalane literami (a, b, c...) przy tym samym roku
wydania. W tekcie jako odsytacz wygpuje nazwisko autora i rok wydanisetg w nawias
okragty, np. (Kowalski 1995) lub - co zalecamy - w gragku powotywania sina nr
publikacji zlisty pismiennictwa, numer ey w nawias kwadratowy np. [15].

Opis bibliograficzny powinien zawigraastpujace elementy:
» nazwisko i inicjat (lub inicjaty) imienia autofautoréw) lub redaktora,
» rok wydania (w nawiasie), po hazwisku i inicjat@enia,
o tytut pracy (kursyw),
» wydaweca lub peny tytut czasopisma (w tym ostatpimzypadku te rocznik, numer i strony),
* miejsce wydania (nie podaje si przypadku czasopism).

Teksty pisane w alfabecie cyrylickitransliterujemy w alfabecie tadiskim zgodnie z International
Standard 1SO 9:1995 obawiljaca w Polsce jako PN-ISO 9:2000.

Jezeli praca powstata w ramach badaaukowych finansowanych przez Ministerstwo Nauki i
Szkolnictwa Wyszego, informaej nalezy pod& na dole pierwszej strony artykulu, w przypisie
oznaczonym gwiazdiprzy tytule.

Prosimy Autorow o podawanie na oddzielnej stroty&itu (stopnia naukowego), nazwy zaktadu
pracy, numerow telefonéw, doktadnego adresu domowegz e-mailowego) untiwiajacego szybki
kontakt. Zaleca si podawanie tylko jednego miejsca pracy, aby wgikewentualnych kiopotéw z
uznaniem afiliacji przez MNiSzW.

Przyktady zalecanych opiséw bibliograficznych:

Biczynski S. (2005);Technika BCGW: Jaczynowski L. [red.] Techniki organizatorskieteorii i
praktyce KF. Wydawnictwo AWF Warszawa, s. 73-84.

Cormen Th., Leiserson Ch.E., Rivest R.L. (200A)prowadzenie do algorytméwydawnictwo
Naukowo-Techniczne (wyd. IV) Warszawa.

Doktér K. (1984);Stan i perspektywy nauk organizacji i zgtzania."Prakseologia" nr 2, s. 36-54.

Kozminski A.K., Piotrowski W. [red.] (1995)Zarzzdzanie — teoria i praktykaWydawnictwo
Naukowe PWN Warszawa.

Landa A. N. (1966)Algoritmizacia v obeeni. Prosve&enie. Moskva.
Stoner J. A. F., Freeman R. E. (198@gnagementPrentice Hall. Englewood Cliffs, New Jersey.
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Wszystkie skierowane do nas pragegpezed ich opublikowaniem recenzowane. Redakcjawiaca
autorom zigonych materiatdw, rowniew przypadku niezakwalifikowania ich do druku. Rega
zastrzega sobie #eprawo do nanoszenia niezlmych korekt, w nagpstwie uwag zgtoszonych przez
recenzentdw lub wyniklych podczas adiustacji tekstu

Prace (w wersji papierowej i elektronicznej) dodpoégo numeru natg skladaé w Dziekanacie
Wydziatu Zaradzania w Ciechanowie (\Wgza Szkota Menedrska w Warszawie); 06-400 Ciechanow,
ul. Zérawskiego 5. Adres do korespondencii elektroniczne
dziekanat@ wsmciechanow.edu.pl

Wszystkie dotychczasowe numery naszego Rocznikkdwargo § zamieszczone na stronie
internetowepwww.wsm.ciechanow.edu.pl/roczniknaukowy

Emilia Jaczynowska
/sekretarz redakciji/
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